Google Dokument Bo Ekdakt

Skapa ett Google Dokument

http://www.gooqgle.se

1. Skapa ett konto i Google. Logga in om du redan har ett
konto.
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2. Klicka pa [Appar] [Drive].
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4. Klicka hér och skriv in namnet pa dokumentet, till exempel Dokument 1.
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5. Skriv in nedanstaende text. Tryck inte Enter utan lat programmet sjélv bryta rad.

Google Dokument ar ett ordbehandlingsprogram, som anvands for att skriva
dokument med text. Du kan aven infoga bilder i dokumentet. Texten och utseendet
kan man forandra pa olika satt. Nar man skriver in texten skots radbrytningen
automatiskt, det vill sédga att nar texten kommer till kanten av papperet kommer
texten in pa en ny rad. Vill man sjalv bestamma att det ska vara en ny rad trycker
man pa tangenten Enter. Trycker du tva ganger blir det en blankrad i texten.

0. Klicka pa [Dela] om du vill dela dokumentet. Google
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och dokumentet finns i [Drive] [Min enhet]. —_
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