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Marginalinställning 
 

1. Skapa ett nytt Google Dokument och ge det namnet Marginaler. 

Skriv in texten om marginal (Obs! Tryck inte enter). 

Marginalen är avståndet mellan texten och papperets kant. Skriver man vanlig text ska man 

inte ha för bred inställning eftersom texten då blir svårläst. Ett vanligt A4-ark är 21 cm brett. 

Grundinställningen på marginalerna är oftast 2,5 cm bred runt om. Det innebär att textens 

bredd blir 16 cm. Det rekommenderas dock att text ska vara högst 13 cm bred för att vara som 

mest läsbar. 

 

2. Klicka på <Arkiv> <Sidinställningar>  

 

3. Ställ in marginalerna på 4 centimeter runt om. 

Klicka på [OK]. 

 

 

 

 

 

 

4. Du kan också ändra marginalerna direkt på linjalen. Placera 

muspekaren precis vid marginalinställningen på linjalen. När 

muspilen förändras till en dubbelriktad pil tryck ner vänster 

musknapp och dra marginalen till önskad position. 

5. Dokumentet sparas direkt när du skriver det  

och finns i [Drive] [Min enhet]. 

Kontrollera att det finns där. 
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