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Övning 1 

 

1. Skriv in listan i Excel. 

2. Klicka på [Radbryt text] om du vill ha text på flera rader i en cell som i D1. 

 

 

 

3. Sortera listan i alfabetisk ordning efter fältet 

Produkt. 

4. Sortera listan efter fältet 

Försäljningssumma. Lägsta summan först. 

5. Använd textfilter och ta fram poster med 

Bengtsson. 

6. Använd textfilter för att fram posten med 

Bengtsson och skrivare. Endast en rad ska 

då visas. 

7. Använd talfilter och ta fram de poster där 

försäljningssumman är större än 80 000 kr. 

8. Använd talfilter och ta fram de poster där 

försäljningssumman är mindre än 80 000 kr. 

 

 

 

 

9. Lägg in ett beräknande fält som heter Bonus. Tio procent på försäljningssumman ska räknas 

fram. 

 

 

 

 

10. Sortera listan efter fältet Bonus. 

Högsta summan först. 

11. Spara listan med ett lämpligt namn 

och stäng. 
 


