
 Programhantering Bo Ekdahl 

Gör de två tabellerna i ett Worddokument. Spara dokumentet med namnet 

Worduppgift 2. Skicka sedan filen, som bifogad fil med e-post till adress: 

bo.ekdahl@horby.se 

 
 

1. Konstruera nedanstående telefaxblankett i en tabell.  
 

TELEFAX 
XXXXXX AB 

Kviststigen 8 

658 36  X-stad 

DATUM 

AVSÄNDARE MOTTAGARE 

Kontaktperson 

Från telefaxnr: ####-###### Till telefaxnr: ####-####### 

Antal sidor inklusive detta blad # 

MEDDELANDE 

 

 

2. Gör tabellen och skriv in uppgifterna som är hämtade från Nationalencyklopedin 2005.  

a. Formatera med fyllning och linjer i olika typer bredd och färger.  

b. Skriv rubrikerna i fetstil och centrera dem.  

c. Vänsterjustera texten i kolumn 1. 

d. Lägg in ett högerställt tabbstopp i kolumn 2. 

e. Högerjustera texten i kolumn 3. 

f. Centrera texten i kolumn 4 och 5. 
 

 

Land Yta (km
2
) Invånare i 

landet 

Huvudstad Invånare i 

huvudstaden 

Sverige  449 964 9,01 miljoner Stockholm 765 044 

Danmark  43 094 5,4 miljoner Köpenhamn 662 089 

Finland  338 145 5,2 miljoner Helsingfors 559 500 

Norge  385 199 4,6 miljoner Oslo 509 000 

Island  103 000 0,29 miljoner Reykjavik 113 900 
 

mailto:bo.ekdahl@horby.se

